
Rollebeskrivelse: Kvalitetsklubb ansvarlig i Sande Sportsklubb Fotball

Tittel: Kvalitetsklubb ansvarlig
Rapporterer til: Fotballstyret
Samarbeider med: Styret, trenere, dommeransvarlig, frivillige og NFF
Hovedansvar: Sikre at Sande Sportsklubb Fotball oppfyller og opprettholder kriteriene for 
NFFs Kvalitetsklubbkonsept.

Hovedoppgaver:

1. Implementering og oppfølging av kvalitetsklubbkonseptet:
o Sørge for at klubben til enhver tid oppfyller kravene i kvalitetsklubb satt av 

NFF
o Samarbeide med NFF og følge opp revisjoner, dokumentasjonskrav, og 

forbedringsområder som blir påpekt av forbundet.
2. Utvikling av retningslinjer og standarder:

o Bidra til utforming og oppdatering av klubbens styringsdokumenter som støtter
kvalitetsarbeidet.

o Sikre at klubbens drift er i tråd med verdiene i kvalitetsklubbkonseptet, 
inkludert barneidrettsbestemmelsene, fair play og sportslig utvikling.

3. Opplæring og veiledning:
o Ansvarlig for å informere og motivere klubbens trenere, ledere, foreldre og 

frivillige om kvalitetsklubbkravene.
o Organisere relevante kurs og opplæringsprogrammer for trenere og ledere i 

samarbeid med NFF, slik at kompetansekravene opprettholdes.
o Tilrettelegge for mentorordninger der erfarne trenere og ledere kan bidra til 

opplæring og utvikling.
4. Kommunikasjon og samordning:

o Være bindeleddet mellom klubbens styre og NFF når det gjelder 
kvalitetsklubbrelaterte spørsmål.

o Koordinere dialogen med trenere, lagledere og foreldre for å sikre at klubbens 
verdier og retningslinjer formidles tydelig.

o Oppdatere styret regelmessig om status på kvalitetsarbeidet og foreslå 
forbedringer der det er nødvendig.

5. Dokumentasjon og rapportering:
o Ansvarlig for å føre oversikt over klubbens oppnådde kvalitetsmål og utarbeide

rapporter til NFF.
o Sørge for at nødvendig dokumentasjon for kvalitetsklubbsertifisering er 

oppdatert og tilgjengelig.
6. Evaluering og forbedring:

o Delta i klubbens evaluering av sportslige og administrative prosesser for 
kontinuerlig forbedring av klubbens kvalitet og tilbud.

o Utarbeide handlingsplaner for videre utvikling basert på evalueringer fra NFF 
og intern tilbakemelding.

Kvalifikasjoner og egenskaper:



 Erfaring fra klubbarbeid eller sportsadministrasjon.
 Gode kommunikasjonsevner og evne til å motivere frivillige, trenere og foreldre.
 Strukturert og detaljorientert med god evne til å følge opp administrative oppgaver.
 Kjennskap til NFFs retningslinjer og kvalitetsklubbkonsept er en fordel.
 Engasjement for utvikling av barne- og ungdomsidrett.

Rolle i klubben:

Kvalitetsklubbansvarlig har en sentral rolle i å sikre at Sande Sportsklubb Fotball driver i 
henhold til beste praksis, både sportslig og administrativt. Dette styrker klubbens omdømme 
og gjør det lettere å tiltrekke og beholde både spillere, trenere og frivillige.
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